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LA GERENCIA GENERAL DEL SERVICIO DE PARQUES

Visto La Dinectiva NZ001-90 noamay para efectivizan ef trg
mite scbie ondenes de compra gy ondenes de Aderviedos, presentady
por La O4icina Genenap de Administnacidn 3

CONSIDERANDQ :

Que, es necesaniy actualizar Las nonmas que regufen of --
procedimiento sobre of Ddmite de pay ordencs de compira y onde-
nes de servicios, g f<n de hacen mdy expeditive dicha gestion;

De conformidad oon el D.1 18898, Reglamento de Organizacign
Yy Funciones (ROF) deg SERPAR~LIMA;y

Contando con et visty bueno de pg Oficina Generar dp Adim -
nistrhacidn ;

SE RESUELVE :

ARTICULD PRIMERO. - APROBAR, £q Directiva N2007-90 "Nozma s

- para efectivlzan hamite de Las ondenes de compra y ondenes-
de seruicios" que fomuman parte de pg presente Resolucign.

es obligatoniy Y ae responsabilidad de g4 Oficina General de Ad-
ministhacigny. ,

REGISTRESE, COMUNIQUESE vy CUMPLASE,

SERYICIO bDe PARQUES
KURIGIPALIBAD DE Lina %ETHDPDUTARE—

ULSES KALazap LAYNES ~
CERENTE GENERAY
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DIRECTIVA N2007-9, 2064 T L

[ROF) de,SERPARm’.IMA.? o

105 que ¢ P’LQG}E_A‘@P{..{ )
5. DEL PROCEDIMIERTO™ * 4orv

honas efecuta g Cotizacdgn ebpectiva, olabong &L cup~
dro Comperative: de co&gacﬁo_nu Y. eon ef Lfosme au,to)u_'z_g

SR T detgasto, fendite fo actuado™ g i, Oficina do Presu-~=
pueﬁioi-"'f.:%‘--!»-:“'z:_ s “"'";-:;“--_;u:-..h

R X s 1:--\_:K'A

Liendo fo actuado q pg OfLcina Genpsqp de Administnacigy.

: 5.4 Iq Odicing General dp Adm»{mi}zauo’n, Con £65 informeg phre
, - cedentes foniepndy en consdderacion pp dLSponibil {dad de -7
SR B5 Cafa; en estrioto onden de Prioridades op azén de fa -

i s2e PoALancia o neddencig e se derive dp o adquisicidn -

g, % del biep, atorizg pq Compra. nespectiva; op expediente ag
B ; espondiente pasg o La Oficina do Abastecimiontoy . -
St k
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La Oficina de Abastecimientos procede a giran La onden
de compra-u orden de servicio segdn conresponda y pasa
a La Ogicilna de Tesoreria.

La 04icina de Tesorernia elabora el compnobanie da pago
y el cheque respectivo, fiuma ambos documentos y Lo ele
va el expadiente a La Oéic&na General de Administrhacién

la 0ficina General de Administracidn revisa y 4ima el
comprobante de pago y/o cheque segin sea el caso, ele-
va a £a Gerencia Genenral.

La Gernencia General finma el comprobante de pago y/o --
cheque de sern el caso, y devuelve a fa Ofdcina de Teso
reria.

La Oﬁ&c&na de Tesorenia p&ocede a egectuarn el pago en -
coordinacidn con La Oficina de Abaatea&m&entoa para --
que ésta ultima cumpla con culminan La compra 0 el sen-
vielo solicitado y La O4icina de Tesornenia nemitind se-
manalmente Los comprobantes de pago con La documenta---
cién sustentatonia a La 04icina de Contabilidad.

10 La Ofleina de Contabilidad recepciona, revdsa y efecuta

Los hegistrhos contables y archiva La doaumeniac&cn co-~
rrespondiente.

- DISPOSICIONES FINALES

6.1 Aprobarn Los formates sigulentes :

Anexo 01 - Fornmato de Autorizacidn de Gasios.
Anexo 02 - Comprobante de Pago.
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"Normas para e éctivizan el thdmite do pas ‘Gfadenéz; de Com has L
| | Oidenss de Serviciosn e s e mg s
) e i : e ke =y
OBTETIVY R N

acionalizadg de fa adquisicibn de bienes

azbn de £q4 ne’cu@c_‘iddexside_ﬁ SERPAR-LIMA., 8.
2.7 Propendes un’ ondenady y opo/z/mm; abastocinonto Logisitico
) a Las .diferentes dependerioins de SERPAR~LTHMA .

Y servicios op

Reglamerity d@f‘:@?agmuza r[ROF) de SERPAR-1 IMA., 4
ALCANCE 7 qee, |

La aplicacigy s cumplimie, : Ddlectiva es de -
/Le/.\pomaﬁér;ﬁ{dadﬁ e-fa Je; eNesEE o At{mim&agén- -

e Las Dependericigys: ,L’J»Lteg»‘@ca_)ftiu 2 as-en Los procedimien
DEL PROCEDIHIERTO™ . e .
Thdmite de ondey, de compra y ondpp, de seiviciog T
5.7'%a ¢ ;

SN
o

lentag’ do pag ves ‘cuatng-
elabora op cuUq-~
Lnforme antonizq

ficina de Prosy-—

Aeion del-gaszo, femite Lo aéﬁtuad'oi-":ti:ii‘_’_a 0
puestol v« «uil: et :
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La 04ceina de Presupue s £o ecepeiona pq docwnem‘ac&dn, ve
ifdica daldos de fas- partidas bresupuestadas conppy pondia
Tes o ANforma”s6bne La dis ponibilidad Piesupuestal keomi-—
Liendo Lo actyad, a La 0ficing General de Administracign,

" Lla 0ficina Ceneral de Adnuim&ac,ién, con Los
Cedentes Zeniendo op considenacidn fq disponibilidad de -
O en estiioty orden de Prioiidades en 1qz6, de La im-
RPoAtanciq ¢ neddenciq que se denive do pa adquisicibn -
del bien, auwtoriza fq COmpra respectiva; of exXpediente cg

Al

5.3

viespondiente Paida a £a Oficina do Aba.s.tec{m{ewtoé.
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5.5 La Oficdina de Abastecimientos p&oaede a giran La onden
de compra u onden de servdiio segln corresponda Y pasa
a La Oficina de Tesonenia.

5.6 La Ofdlcina de Tesorneria elabora el comp&obante de pago
y ef cheque respectivo, fiuma ambos documentos y Lo éle
va el expediente a La Oficina Genernal de Administracién

5.7 La Oficina General de Administracién nevisa y §irma el

comprobante de pago y/o cheque éagun sea el caso, ele-
va a La Gerencia General.

5.8 La Genrencdia General finma el comprobante de pago y/o ~-
cheque, de sen el caso, y devuelve a La Oficina de Teso
reria. '

5.9 La OﬁLQLna de Tescrenia procede a efectuar el pago en -
coondinaciin con La Oficina de Abastecimientos, para --
que Esta ultima cumpla con culminar La compra o0 el sen-
viclo solicitado y La Oficina de Tesonerla nemitind se-
manalmente Los comprobantes de pago con La documenta---
a&én sustentatornia a La Oficina de Contabilidad.

5.10 La Oﬁ&c&na de Contabilidad recepcicna, hevisa y efecuta
Los negistros contables y archiva La dGCquﬂiaCLOH co--
nrespondLente.

" DISPOSICIONES FINALES

6.1 Aprobar Los formates siguientes -
Anexo 01 - Fommato de Autorizacién de Gastos.
Anexo 07 - Comprobanie de Pago.
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ANEXO : 07

SERPAR- L THiA K2 o
_ S T

AUTORIZACTON pE " GASTO
: -

OFICINA SOLICITANTE -

DESCRIPCION VEL PEDIDY

vocuMEN_Tos ADJUNTO

1) PARTIDA n°

— >
Z) PARTIDA y° y

—

D. Abaaieaim{ento _ Fecha
1) MONTO PREQUPUESTADO S ¥ SALDO s S
““““‘““‘*‘“““‘ P T
2) MONTO PRESUPUESTADO

-SALDO -
“"‘“““”“‘“‘"”—“ "““‘ff“ffffffffff"‘
3) MONTO PRESUPUESTADO " SALDOY EE SR
: ———— —_——
g N R e biadey 5o .
V. Presupuesty 7 E

OBSERVACIONES

. T T ‘ __ :;”A.“;;.. 5 a3 saain N
Directon Geneﬁaﬁ Adninisthac iy L Feshg P

PASE A LA DIRECCION DE ABASTECTMIENTOS paRa GIRAR LA ORDEN RESPECT]-
VA. o .

\

\

RCG/ecp
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woeman el @ urceddaents paas ocet aaet,two el Lv u’autz. do Las .
ondenes dr comphas -y ﬂnda«m.. le servicios en ok P IRTAR-LINA,
R ot
2.1 Aseguidt ung adecuada ut_lizaeidn de £04 e L5046 cecndmd
cob U Linanciencsd de fo Fotidad, medianie Lo ':ocmnauaﬁ
AREL G tizada de La adi s ioifn Ao biened i < snufodes en
*w“or" de Eaé nec uw;z of SERTAR-LIMAL
P’wbtam—(/u wit o’mwa.m g o cr‘;,t"ﬂo A.hhxsi;ac-,c:r:,r',z:ai;f,a fng_ﬁ.éiéca
a Lot o "qu.eb m_pc paneins de SERPAR-LH&. "o 37
3 gasy IEmL e B o
gk SEels

Kegtamento e U’Lﬂm izacdbn o Furedoncs {QUH Go SEKPAR-LIMA. -
4. ALCANCE

la aplicaciln - umwﬂwuam: do ta maseme WUH Tiva s de -
fn@«pomauudad de Za Uinecciin Geneal 4o Arhndy Tatnaedbn ¢ -
dae tas Vet wlenolab uu‘e.dh.; i u'ct.uaa R A0S phoceddmies
Zob 7 GUET ST swecihant L i

5. L T’DUL L"\iI"MTG Lpvwen= o o Fret

Tﬁim'fo de orden de..compna i ghdes_de bservicdos

5.1 La 0ficdna AoLmeu.e vealante pedddo soii.lie a Lo O34~
eina d2 Khastecimientos o SeX o004 Auxiliat 2a La compa-
de ur doteaminado bien @ “pa prestacifn de ur A CRVACAC -

f_,_ =

! 4
it QL sl

[a Oércina ae Abostecdniented denino de La4 % . {nticuatho=
horas cfecutd Las co.‘,u%wn nespaciiva, 2 hena ef cud~-
dno cmpa)LaLLuo de coiiceciones g con u iafvme awtondza
oifn del gusto, remile o actuado g £o Qfdcind de TheAu—-—
puesto.

5.3 La Oéicina de Prestpuesiv necc,puoaa pa docu sentacidn,
nikico haldos de pas purildas presly alestadas L_O)ULQ,’\pOI“L'L(,m
fos ¢ injonma sobre la c mvmm,b.cfmdad puC,éLL oalal reml--
tiondo Lo actuado a it 2 xuna Genenal de . n,rf,ustmuﬁn.
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5.4 La ‘3;’. o Genenal de A indaind ”{_6?1 con Lrs Anformes pte

Caskii _.z/J feulfendo en it Cidenncdfn La-dispe Jinifided de -

caja; en esinledo onden 2 puouim los en & .zén de La dm-
pammc,ul e. x_nudmcw cue s¢ dendve de fa Jr’cu,cém,wn -
def bien, autorilizd Lo 2o ,,;uJ. H2AY Lc,uua' .’_f;'. pediente €0

rnespondlente pasa 4 Lo ¢ fLedint oe » Abasieol { ~ientod.
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SERPAR- LINA e

- AUTORIZACION DE " GASTO

OFICINA SOLICITANTE : = - e e x

DESCRIPCION DEL PEDIDO :

?J PARTIDA Na TSR 58 B I/_ S - gEEns LR s

D. Abastecimiento _ Fecha
1) MONTO PRESUPUESTADG »» > > L SALDO

7) MONTO PRESUPUESTADD - - - U SALDO
3) MONTO PRESUPUESTADD - - - .- " SALDO T EE s e

D. Presupuesto _ Fecha

OBSERVACIONES

AUTORTZADO POR LA GFICINA GEN{RAL DE ADMINTSTRACION EL GASTO POR |A
SUMA DE 1/. oot e g gt S

—————

Directon Genenal Adminisiracidn '~ ‘ .. Fecha

PASE A LA DIRECCION DE ABASTECIMIENTOS PARA GIRAR [A ORDEN RESPECTI-

UA . . . ’ \\

RCG/ecp
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Tnimite dr rmde,n de.comprd i phder._ae pevdedod

5.7 La 0fdcdina Aoanme weaiante pedido soli.iia a La Gy~
cina o Abasfecimientos r 3e% vicdos Auxifias:a La compas
de wr defesminado bien o La prestaciln de ur Achuiede .

5.7 La Uéicina de AbcsLecdniendcs denitne de Eos cudnlicugino-
honas tfecuia fas coidzocibn reapaeliva, a{ sosa ef cud-~
dro ncm;mmua de coiicocdonis g con el Lijrme atondza,
cibn del gusito, hemile Le acivado g £a © f.f"_(‘ar ra de Tfua&u——
puesio.

5.3 La 04icina de Presupues v necepeiona Lo doci: antaciln, ve
nifica saldos de fus P idas presupuesiadar "ofdtaz\pamd,caa
ter ¢ infouma sobre la CLé vmonfvbdmdud pveéu"'okia,\_ remi--
tiendo Lo actuado a <a ”«xc,ufu., Genenal de Amindstracidn.

5.4 La L,d';afm Genetal de Ad(nls: ‘1.0_\,{_6?’1 con Los infokmes pre
ceakiieh tendiendo en coi 'f“fhc,u‘.’f 2a dispe ihifided de -
cafa; e esinicko onden o prionidades en k. «fn de La im-
pofbtcmc/u,t e incidencia ue se derdve de la :'Jou&u cifn -
def bien, autoriza Lu 2unild / e,bw,c.aua, ol owaseddente €0
rrespondiente pasa a Lo \.cxuc,um. Ze Abasiteci ieatos.
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5.5 la Oficina e {leedmientos procede g ai4an fa onden

de compna u. p1ps fe servédio .begln _connp: q"ndamu pasa --

a La Oficine 7» Toxsnenia,

5.6 La ‘D, fiedna o Tea ‘eida efabonra ‘eﬁ“tompr'o‘*'ﬂ te de pago
e el eheauc Lapeciivo, {iuma ambos aocumm 08 y Lo ele
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57 da Oficina udu“i de Adminds thacidn nevis S dluma ek
Conpiobanze iz Fuis 4/o cheque s segin sea oo 2ase, efo-
va a La Gerrizia « gkl

5.8 La, Cerencin 7zqz: -2 adnma af acw,ntob uide L onage y/s
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28 L& C,,ucum o Tor Tenda pLoczde A oegeaiion,
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S0l La-04.iving '_‘x,‘;a__;,uria secepeiond, ne. wodod-efeciita.

3 Reglatic: contadles y fatcmqu La dm' “‘:tftat‘{éﬁn eo=~
zua?/_',no;’zdge; ; — e e
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DISPJSILIOMES S FlALEs T T
6.1 '\ma’xw £o5 joumatos siguientes :
TTAREX0 DTS Fennote de Autonizacién de Ghsites,
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Anexo 02 - Lmprobante de Bago.
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